Anleitung zum Login

Uber die Mediteam-Homepage

und zur Pflege von Praxisnachrichten auf Mediteam-Praxishomepages
MEDITEAM Stand: 30. Dezember 2022

Alle Mediteam-Mitglieder haben die Mdglichkeit, kostenfrei einen Zugang zum sogenannten
»internen Bereich” zu beantragen. Dieser Zugang (,,Mediteam-Login“) besteht aus Benutzernamen

und Passwort. Im internen Bereich von mediteam-muenster.de konnen Sie Giber das Internet...

* die auf der , Aktuelles”- Seite Ihrer Mediteam-Praxishomepage dargestellten
Praxisnachrichten bearbeiten
¢ interne Nachrichten von Mediteam lesen

¢ das Rundschreibenarchiv aufrufen

Aktuelle Nachrichten aus der Praxis lassen sich vom Arzt und seinem Team selbststandig und
komfortabel Gber das Internet einpflegen. Das Vorgehen dhnelt dem Kurznachrichtendienst
JTwitter”, die eingegebenen Texte erscheinen unmittelbar auf der entsprechenden Mediteam-
Praxishomepage. Urlaubszeiten, Sonderaktionen, neue Mitarbeiter etc. werden so fiir die

Patienten einfach und schnell Gber das Internet abrufbar.

Der Login geschieht zentral (iber das Mediteam-Portal. Rufen Sie mit Ihrem Webbrowser die

Internetseiten der Mediteam M{Unster auf:

ttpsyfwww.mediteam-muenster.de




Wabhlen Sie anschliefend im Kopfmeni den Punkt , Login fir Mitglieder”:
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Die Zugangsdaten haben Sie von Mediteam per Email erhalten, oft nach Einrichtung lhrer
Mediteam-Praxishomepage. Sollten die Daten nicht auffindbar sein, nutzen Sie bitte die

ergessen-Funktion” rechts oder melden Sie sich Gber mail@manoftaste.de.

Nach erfolgreicher Eingabe der Daten gelangen Sie in den internen Bereich.



B intemer Bereich | Mediteam I X+

< c o ® https://www.mediteam-muenster.de/php,

Mediteam Miinster Startseite Interner Bereich

Interner Bereich
Texte der Seite ,,Aktuelles” verwalten
Hier kdnnen Sie interne Doku-
Texte anzeigen [ bearbeiten Neuen Text eingeben mente einsehen, Thre Praxis-

nachrichten verwalten (sofern
Mediteam Infos eine Mediteam-
Praxishomepage fiir Sie einge-
Rundschreibenarchiv . .
richtet wurde) und Einstellungen
zu Ihrem Zugang vornehmen.
Benutzerverwaltung
Technische Probleme, Fra-
gen?

Eigene Zugangsdaten dndern

Systemfunktionen Wenden Sie sich bitte per Email

an Herr Christian Schnettelker

AT e e Lot unter mail@manoftaste.de &4.

Von dieser ,Schaltzentrale” aus bedienen Sie das System. Tipp: Solange Sie eingeloggt sind,
erreichen Sie dieses Meni immer Uber einen Klick auf den Menlpunkt ,Interner Bereich” in der

Mendizeile rechts im Kopfmendi.

Die Funktionen des Meniis sind klar beschriftet: Mit den Menilpunkten unter ,Texte der Seite
Aktuelles verwalten” rufen Sie eine Ubersicht (iber alle eingegebenen Praxisnachrichten auf oder
erstellen neue Praxisnachrichten. Mit den weiteren Eintragen kénnen Sie auf das
Rundschreibenarchiv zugreifen, lhre Zugangsdaten dndern und diese Anleitung nochmals

einsehen.

Mit dem Punkt ,Logout” ganz unten im Menii loggen Sie sich aus, das sollten Sie zu lhrer eigenen

Sicherheit immer nach Beendigung der Arbeiten durchfihren.



Nach dem Aufrufen des Menlipunktes ,,Neuen Text eingeben” wird folgender Dialog angezeigt:
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Neuen Text zur Anzeige auf der Aktuelles-Seite anlegen

Datum 15 04 2019 Anzeigen bis 00 00 0000
Text der Nachricht
Die Praxis bleibt iiber Ostern geschlossen. Die Vertretung Libermmmt‘ Mit vier verschiedenen soge-

nannten ,Tags“ kénnen Sie den
Text formatieren; markieren Sie
dazu einen Text und klicken Sie
auf den jeweilige Schaltflache,
um die Formatierung zu iberneh-

men.

Nicht abspeichern

Nachricht auf der Aktuelles- Seite anzeigen

O Interne Nachricl

Abspeichern

Das aktuelle Datum ist bereits in den oberen drei Feldern eingetragen, Sie kdnnen diese Vorgabe
naturlich auf Wunsch Gberschreiben. Die Anzeige geschieht chronologisch im Format ,,15. April
2019“ Im Feld ,Tag” kann wahlweise auch der Wert ,,00“ eingetragen werden, in diesem Fall wird

der Tag nicht angegeben (,,April 2019).

Bitte beachten Sie: Wenn Sie hier ein Datum in der Zukunft setzen, wird die Praxisnachricht bis zu
diesem Datum nicht angezeigt. Optional kénnen Sie zusatzlich auch ein Enddatum bei ,, Anzeige
bis“ angeben, das System deaktiviert die Praxisnachricht dann nach Ablauf dieses Datums

automatisch.

Die eigentliche Praxisnachricht geben Sie bitte im zentralen Textfeld in der Mitte ein. Die Lange des
Textes ist nicht begrenzt, aufgrund der Definition als ,,Nachricht” sollten diese aber mdglichst nicht
langer als 5-10 Zeilen sein. Warnung: vermeiden Sie es, Texte aus einer Textverarbeitung wie z.B.
»Word“ per Kopieren und Einfiigen zu iibernehmen, da in diesem Falle ggf. zahlreiche interne
Formatierungsanweisungen einkopiert werden, die das Layout lhrer Praxishomepage storen

kdnnen.



Falls Sie Ihre Text formatieren mochten, stehen lhnen insgesamt vier ,Tag-Schaltflachen” rechts zur

Verfligung:

Link
xLink
Fett

Gross

Hiermit definieren Sie einen Link auf eine externe Seite
wie zuvor, zuséatzlich konnen Sie hier einen alternativen Linktext eingeben
Der markierte Text erscheint in Fettschrift

Der markierte Text erscheint grofRer als der unmarkierte

Beispiel: Sie mochten eine Textzeile in Fettschrift setzen. Als erstes geben Sie den Text lhrer

Praxisnachricht ein:

Sehr geehrte Patienten,

wie machen Urlaub! Vom 23.Dezember 2009 bis zum 04.Januar 2010
bleibt unsere Praxis geschlossen. Die Wertretung dbernimmt

Dr. Mustermann, Musterstr. 9, 12345 Musterhausen.

Alle Informationen finden Sie auf der Webseite
[link]www.mustermann.de[/link]

Im zweiten Schritt markieren Sie den Text, den Sie in Fettschrift setzen mochten:

Sehr geehrte Patienten,

wie machen Urlaub! Vom 23.Dezember 2009 bis zum 04.Januar 2010
bleibt unsere Praxis geschlossen. Die Vertretung dbernimmt

Or. Mustermann, Musterstr. 9, 12345 Musterhausen.

Alle Informationen finden Sie auf der Webseite
[link]www.mustermann.de[/link]

Wahlen Sie jetzt den Button ,Fett” links neben dem Text:

Textformatierung

Link xLink rofs

Das Ergebnis sieht dann wie folgt aus:



Sehr geehrte Patienten,

wie machen Urlaub! WYom 23.Dezember 2009 bis zum 04.Januar 2010
bleibt un=zere Praxis geschlossen. Die Vertretung dbernimmt

[fett]Dr. Mustermann, Musterstr. 9, 12345 Musterhausen.[/fett]|

Alle Informationen finden Sie auf der Webseite
[link]www.mustermann.de[/link]

Hinweis: Bitte seien Sie mit fett- oder grolRgeschriebenen Texten sehr sparsam, wenn Sie diese
Eigenschaften zuoft verwenden, verlieren diese ihre Wirkung und der Text sieht insgesamt

yunruhig” aus.

Sie kénnen auch Praxisnachrichten verfassen, die nicht sofort auf Ihrer Homepage erscheinen
sollen. In diesem Falle deaktivieren Sie die Markierung vor ,Nachricht auf der Aktuelles-Seite

anzeigen®. Zur spateren Anzeige miissen Sie diese Markierung dann wieder setzen.



Uber den Meniipunkt ,Texte anzeigen / bearbeiten” erhalten Sie eine Ubersichtsliste aller fiir lhre

Homepage gespeicherten Praxisnachrichten:

B interer Bereich | Mediteam M X+
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Ihre gespeicherten Nachrichten

November 2018 — Aktuelles Stellenangebot: wir suchen [fett]eine/n Medizinisch-Technische/n Laboratoriumsassis...

November 2018 — Wir freuen uns, Thnen heute unseren modernisierten Webauftritt prasentieren zu kdnnen. Sollte ...

Mai 2018 — [fett]Das E-Health-Projekt steckt in der Sackgassel/fett] Nach 16 Jahren Planung und mehrfacher Term... Léschen

August 2017 — [fett]Pleitenprojekt »elektronische Gesundheitskarte« endlich einstellen![/fett] Seit 2006 gibt es he... Loschen

Juni 2017 — Einladung zum Kongress der Freien Arzteschaft: [xlink]Gute Medizin braucht Freiheit und Finanzierung... Léschen

April 2018 — [fett]Kurzinformation Praxishomepage und DSGVOI[/fett] Sicher haben Sie schon davon gehdrt, am 25....

April 2017 — Pressemitteilung der Freien Arzteschaft: [xlink]Regierung will mit BKA-Gesetz-Novelle das arztliche B... Léschen

Die Eintrage sind chronologisch geordnet, eine eventuelle graue Grundfarbe der Eintrdge bedeutet,

dass dieser Eintrag nicht freigegeben ist, also auch nicht angezeigt wird.

Um eine Praxisnachricht zu verdndern klicken Sie einfach auf den gewiinschten Eintrag. An dieser
Stelle kdnnen Sie Praxisnachrichten auch I6schen, wahlen Sie dazu auf den Button , Loschen”

rechts. Vorsicht: es erfolgt dann keine Riickfrage, die Nachricht wird sofort gel6scht.



Sie bekommen eine Fehlermeldung beim Login

Prifen Sie bitte Ihre Zugangsdaten genau. Wenn Sie keinen Zugang herstellen knnen,

besteht die Moglichkeit, sich die Zugangsdaten an Ihre im System hinterlegte Email-Adresse
schicken zu lassen. Wahlen Sie dazu aus dem Meni (iber ,,Mediteam” den Unterpunkt , Login fiir
Mitglieder” und klicken Sie auf den Link ,Zugangsdaten vergessen? Dann klicken Sie bitte hier. “

unten. Sollten Sie immer noch Probleme haben, senden Sie eine Email an mail@manoftaste.de.

Ich habe meine Zugangsdaten vergessen / verloren
Sie kénnen sich die Zugangsdaten an Ihre im System hinterlegte Email-Adresse zuschicken lassen.
Wahlen Sie dazu aus dem Meni tUber ,Mediteam” den Unterpunkt , Login fir Mitglieder” und

klicken Sie auf den Link ,,Zugangsdaten vergessen? Dann klicken Sie bitte hier. “

Eine Praxisnachricht wird auf meiner Homepage nicht angezeigt

Editieren Sie bitte die fragliche Nachricht und tberpriifen Sie, ob das Feld ,,Nachricht auf der
Aktuelles-Seite anzeigen” markiert ist. Weitere Moéglichkeiten: Eventuell liegt das Datum dieser
Praxisnachricht in der Zukunft oder die Nachricht wurde nach Ablauf des ,, Anzeige bis“- Datums

automatisch deaktiviert.

Ich habe weitere Fragen zur Mediteam Homepage
Ich méchte spezielle Funktionen auf meiner Homepage einbauen lassen

Bitte wenden Sie sich in diesen Fallen an mail@manoftaste.de

Die Buttons wie ,Fett”, ,,Gross” etc. bei der Eingabe von Praxisnachrichten funktionieren nicht
Das Léschen von Praxisnachrichten und Dateien funktioniert nicht

Wahrscheinlich ist in lhrem Browser Javascript deaktiviert, bitte aktivieren Sie Javascript wenn
moglich. In manchen Fallen kann die Anzeige auch im sogenannten ,,CSS” der Praxishomepage

nicht vorgesehen sein.


mailto:mail@manoftaste.de

8. Hilfe

Wenn Sie Fragen zur Mediteam-Homepage allgemein, der Einrichtung und Pflege einer Mediteam-

Praxishomepage oder der Bedienung im Besonderen haben, wenden Sie sich bitte an

Herrn Christian Schnettelker Uber mail@manoftaste.de
oder Telefon: 0176 316 707 96
oder nutzen Sie das Kontaktformular auf

https://www.mediteam-muenster.de/kontakt.html

Diese Anleitung wurde erstellt von:

Christian Schnettelker, Tel: 0201 259 01 453

www.manoftaste.de
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